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Regulamin systemu elektronicznej kontroli dostepu
w Zespole Szkot Chtodniczych i Elektronicznych w Gdyni

§ 1. Postanowienia ogdlne

W Zespole Szkét Chtodniczych i Elektronicznych w Gdyni, zwanym dalej ,,Szkot3”, wprowadza
sie system elektronicznej kontroli dostepu do budynkéw placéwki poprzez korzystanie
z indywidualnych zblizeniowych kart dostepu, zwanych dalej , kartg”.
Celem wprowadzenia systemu jest:
e zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidw i pracownikéw Szkoty,
e usprawnienie kontroli obecnosci uczniéw w Szkole,
e ewidencja czasu pracy pracownikow.
Do korzystania z kart dostepu uprawnieni sg:
e pracownicy pedagogiczni,
e pracownicy administracji i obstugi,
e uczniowie Szkoty.
Karty ucznidw i pracownikdw Szkoty sg aktywne i dziatajg od poniedziatku do soboty
w godzinach od 6.00 do 21.00.
Karta dostepu upowaznia:
e pracownikdow pedagogicznych - do wejscia na teren placéwki oraz pokoju
nauczycielskiego w celu wykonywania powierzonych im obowigzkoéw,
e pracownikdw administracji i obstugi - do wejscia na teren placowki w celu
wykonywania powierzonych im obowigzkéw,
e ucznidw — do wejscia na teren Szkoty w celu wziecia udziatu w zajeciach lekcyjnych
lub zajeciach dodatkowych, ktdrych organizatorem jest Szkofa.
Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego pracownika lub ucznia i nie moze by¢
odstepowana ani uzyczana innym osobom.
Wejscie na teren Szkoty osoby nieposiadajgcej indywidualnej karty dostepu jest mozliwe
wytgcznie po dokonaniu wpisu w ksigzce wejs¢ i wyjsé, ktéra znajduje sie w pomieszczeniu
Wozinych. W tym celu nalezy skorzysta¢ z dzwonka oraz wskazowek znajdujgcych sie
w instrukcji na drzwiach wejsciowych do szkoty.
Pobranie i korzystanie z karty przez pracownikdw Szkoty oraz uczniéw jest obowigzkowe.
Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada wtasciciel karty,
do momentu zgtoszenia jej utraty.
Teren Szkoty jest objety monitoringiem, ktéry rejestruje osoby wchodzace oraz wychodzace
z budynkoéw.
Administratorem systemu elektronicznej kontroli dostepu jest Pani Anna Michalik, pracownik
sekretariatu Szkoty.

§ 2. Zasady wydawania kart dostepu

Wydanie karty dla pracownika lub ucznia nastepuje na wniosek osoby uprawnionej
po zweryfikowaniu danych przez Szkofe.

Wydanie pierwszej karty dla pracownika jest bezptatne, dla pozostatych uzytkownikéw koszt
pierwszej karty wynosi 9 zt.

Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej karty.

Karta wydawana jest na czas trwania cyklu nauczania ucznia w Szkole, po uptywie tego okresu
nastepuje niezwtoczne zablokowanie karty. Po zakoriczeniu nauki dotychczasowy uzytkownik
karty ma obowigzek jej zwrotu Administratorowi systemu.

Karta dostepu pracownika Szkoty jest wtasnoscig placowki, w momencie ustania stosunku
pracy pracownika karte dostepu nalezy zwrdci¢ do Administratora systemu.
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Karte dostepu mozna anulowac oraz zawiesi¢ na wniosek wtasciciela.

Ze wzgledu na cel, ktéremu ma stuzy¢ karta, nie wolno udostepniac jej osobom trzecim.
Fakt zniszczenia, zagubienia lub rezygnacji z korzystania z posiadanej karty nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ do Administratora systemu (osobiscie lub telefonicznie) co spowoduje
zablokowanie karty w najblizszym dniu roboczym Szkoty.

Za wydanie DUPLIKATU karty dla osoby uprawnionej pobierana jest optata w wysokosci
40 zt, w tym celu nalezy ztozy¢ stosowny wniosek.

Karty dostepu wszystkim upowaznionym osobom wydaje Administrator systemu.

Posiadacz karty potwierdza przyjecie karty dostepu wiasnorecznym podpisem, ktéry
réwnoczesnie oznacza zaakceptowanie niniejszego regulaminu.

§ 3. Zasady korzystania z karty

Na terenie Szkoty — przy wejsciach do budynkéw - znajdujg sie czytniki kart, do ktdrych
Uzytkownik jest zobowigzany zblizy¢ karte. Pojawienie sie jednorazowego sygnatu
dzwiekowego oznacza, ze Uzytkownik dokonat zblizenia karty w prawidtowy sposdb.

Uzycie karty przy WEJSCIU odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby uprawnionej
na teren Szkoty.

Uzycie karty przy WYJSCIU odnotowywane jest w systemie jako wyjscie osoby uprawnionej
z terenu Szkoty.

Kazdy Uzytkownik - bez wzgledu na to czy drzwi do szkoty sg otwarte, czy zamkniete -
zobowigzany jest ,,odbi¢” karte przy wejsciu i wyjsciu do/ze Szkoty.

Uczniowie moga korzysta¢ z trzech drzwi wejsciowych/wyjsciowych — wejscie/wyjscie
gtéwne, wejscie/wyjscie na boisko w starym budynku, wejscie/wyjscie na boisko w nowym
budynku.

Z wejscia/wyjscia na wewnetrzny parking samochodowy korzystaé mogg wytgcznie
pracownicy Szkoty, wyjscie uczniéw na zajecia wychowania fizycznego (boiska) oraz zajecia
zawodowe (pawilon) odbywa sie wytgcznie pod opieka nauczyciela prowadzgcego zajecia,
otwarcie drzwi nastepuje przy uzyciu karty nauczyciela.

Czytnik kart przy wejsciu do pokoju nauczycielskiego pozwala na wejscie do srodka
pracownikom pedagogicznym.

Wszystkie dane osobowe ucznidéw, przetwarzane przez system, wykorzystywane beda
wytgcznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw oraz kontroli ich obecnosci.
Wszelkie problemy zwigzane z wuzytkowaniem karty dostepu nalezy zgtaszaé
do Administratora systemu.

Karty nie nalezy zginaé i rozwarstwiac.

Znaleziong na terenie Szkoty karte nalezy odda¢ do Administratora systemu.

§ 4. Przepisy koricowe

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 15 listopada 2022 r.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
obowigzujgcego prawa.

Zmiana niniejszego regulaminu nastepuje poprzez jego ogtoszenie na tablicy ogtoszen oraz
opublikowanie na stronie internetowej Szkoty, ze skutkiem na pierwszy dzied miesigca
nastepujgcego po dniu ogtoszenia.



